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2. Vorwort

Liebe Eltern,

der Kindergarten Purzelbaum ist unser Schmuckstiick. Ein Schmuckstiick, das lhren
Kindern, lhnen und uns dazu dienen soll das bestmdglichste zu tun. Damit die vielen
Radchen (Kinder, Kindergartenteam, Eltern) moglichst reibungslos ineinandergreifen,
bedarf es einer Konzeption. Diese erweiterte Konzeption des Kindergartens Purzelbaum
liegt nun vor Ihnen. Hierdurch erhalten Sie als Eltern einen Einblick in die tagliche Arbeit
und das Wirken des Kindergartenteams. Hier werden neben dem Aufbau, der
Organisation und den Betreuungszeiten, auch die padagogischen Ziele erlautert.

Erarbeitet wurde dieses Werk durch das Kindergartenteam. Dadurch erhalten Sie
detailliert Auskunft dariber, auf welchen Grundlagen die Arbeit des Kindergartens
Purzelbaum beruht. Neben wichtigen Basisinformationen werden Ihnen die
padagogischen Schwerpunkte und Zielsetzungen néhergebracht.

Sie wissen: In den ersten Lebensjahren werden die Grundsteine fur die spéatere
Entwicklung gelegt, fir ein lebenslanges Lernen, aber auch fir die emotionalen und
sozialen Kompetenzen. Wir mochten Ihnen das Gefuihl geben, dass Sie hierbei von uns
begleitet und unterstitzt werden. Naturlich kann es auch vorkommen, dass man einmal
nicht gleicher Meinung ist. Hier halte ich es fur unabdingbar, offen und auf Augenhéhe
miteinander zu sprechen.

Nun wtnsche ich Ihnen viel Freude beim Lesen der Konzeption und lhnen und Ihren
Kindern alles Gute!

lhre
Sabine Zenker
Birgermeisterin

Herzliche GriiRe aus dem Heidelbeerdorf

Sabine Zenker
Birgermeisterin

Gemeinde Enzkldsterle
Rathausweg 5

75337 Enzklosterle

Tel. 07085/9233-0

Fax 07085/9233-99
www.enzkloesterle.de
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3. Leitbild

Unsere Einrichtung steht fir:

Padagogisch wertvolle Arbeit als Basis unseres Handelns

Unterstitzung der Kinder auf dem Weg in die Welt

Rucksichtnahme und respektvolles Miteinander

Zusammenarbeit mit den Eltern, Schulen, dem Tréager und unserem Tragerverband

Entscheidungen werden miteinander zum Wohle der Kinder getroffen

Lernen mit und in der Natur

Bildungs - und Erziehungsprozesse in Anlehnung an den Orientierungsplan

Arbeitsqualitat durch Fort - und Weiterbildungen

Unsere Betreuungsangebote sind vielseitig und bedarfsgerecht

Motivation der Kinder durch ansprechende Raum- Materialangebote
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4. Unsere Einrichtung

4.1 Lage des Kindergartens

Der Kindergarten befindet sich inmitten des Naturparks Schwarzwald Mitte/Nord.
Der Ortskern ist in wenigen Minuten zu erreichen.

In der Nahe befinden sich die Gemeindeverwaltung, diverse Hotels und
Gaststatten, Einkaufsmaoglichkeiten, verschiedene Kirchengemeinden und weitere
ortliche Institutionen. Dies ermdglicht uns, gemeinsam mit den Kindern, vielfaltige
Lebensablaufe innerhalb der Gemeinde zu erfahren und an dem Geschehen im Ort
teilzuhaben.

Weitere Spielmadglichkeiten mit Grunflache und der Wald sind wenige Gehminuten
entfernt.

4.2 Unser Bildungs- und Betreuungsangebot

Der Kindergarten Purzelbaum wurde im Jahr 2008 gebaut.
Wir bieten Platz fir maximal 67 Kinder im Alter zwischen 1 und 6 Jahren. Zu unserem
Kindergarten gehdren 4 Gruppen:

e Eine Gruppe fur Krippen - Kinder von 1 bis 3 Jahren > max. 10 Kinder

e Zwei Gruppen im Kindergarten Purzelbaum mit Kindern von 3 Jahren bis zum
Schuleintritt > max. 37 Kinder

¢ Eine Naturkindergartengruppe mit Kindern von 3 Jahren bis zum Schuleintritt >
max. 20 Kinder

Die Krippen Gruppe befindet sich in einem Raum, der speziell nach den Bedtrfnissen der
Kleinkinder eingerichtet ist. Der Raum ist mit altersgerechtem Spielzeug und einem fur
die Bedurfnisse der Krippenkinder eingerichteten Schlafraum ausgestattet. Gegenseitige
Besuche der Kinder aus dem Krippen- und Kindergartenbereich sind nach Absprache mit
einer padagogischen Fachkraft jederzeit moglich.

Den beiden anderen Kindergartengruppen stehen zwei Gruppenrdume mit
Kleingruppenbereich und Kiiche zur Verfigung.

Die Naturkindergartengruppe liegt im Rohnbachtal, am Rande von EnzklGsterle. Dort,
schrag gegenuber dem kleinen Parkplatz gelegen, neben dem Rohnbach liegt die Wiese
des Kindergartenbauwagens, umgeben von grol3artigen Mdoglichkeiten die Natur zu
erkunden.
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Alle Kinder werden von insgesamt 9 padagogischen Fachkraften betreut (1
Kindergartenleitung, 4 Erzieherinnen, 1 Kinderpflegerin, 2 Fachkrafte in Anerkennung, 1
als FK anerkannte padagogische Fachkraft).

Zeitweise bilden und betreuen wir auch PIA- Azubis, Azubis im letzten Ausbildungsjahr,
Schulerpraktikanten*innen wahrend ihrer schulischen Ausbildung in sogenannten
Praxistagen, FSJler usw.

4.3. Offnungszeiten und SchlieRtage
Kindergarten Purzelbaum:

Regeloffnungszeiten: Mo-Fr: 7.30 Uhr- 13.30 Uhr
Verlangerte Offnungszeiten: Mo-Fr: 13.30 Uhr -14.30 Uhr

Naturkindergartengruppe:

Regeloffnungszeiten: Mo-Fr: 7.30 Uhr-13.30 Uhr

Im Kindergarten Purzelbaum ist eine Anmeldung zu den dblichen Zeiten bis 13:30 Uhr
oder aber die Buchung der ,Verlangerten Offnungszeit bis 14:30 Uhr mdglich. Dies wird
mit der Anmeldung mitgeteilt. Ein Wechsel in die andere Betreuungszeit ist zu jedem
ersten eines Monats moglich.

Die Naturkindergartengruppe bietet keine verlangerten Offnungszeiten.

Der Kindergarten schlie3t pro Kalenderjahr an max. 28 Tagen. Sommerferien (drei
zusammenhangende Wochen), Weihnachtsferien (zwischen Weihnachten und Neujahr).
Die restlichen Tage werden mit dem Elternbeirat festgelegt.

4.4. Raumlichkeiten

4.4.1. Krippengruppe
Kafergruppe

e ein Gruppenraum zum Spielen, Ausprobieren
e ein Vesperbereich

e ein Schlafraum

e ein separat eingerichteter Wickelraum

4.4.2. 2 Gruppen im Kindergarten Purzelbaum: 3 Jahre bis Schuleintritt
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Eulengruppe
Eichhdrnchengruppe

Diesen beiden Gruppen stehen zwei Gruppenraume mit Nebenraum, Empore und Kiiche
zur Verfugung.

4.4.3 Naturkindergartengruppe: 3 Jahre bis Schuleintritt

Heidelbeerzwergengruppe liegt im Rombachtal.

Fur die Bedurfnisse der Kindergartengruppe steht ein beheizbarer
Kindergartenwagen, der autark ist und ohne Strom und Wasseranschluss
funktioniert.

Zum Hauptgebaude unserer Einrichtung gehdort auch der anliegende AulRenspielbereich
mit Rutsche, Sandkasten, Klettermdglichkeit und Schaukel mit Fallschutz, der fast taglich
zu einer Frischluftpause genutzt wird. Die Kinder kbnnen dort mit Fahrzeugen fahren, im
Sandkasten spielen, klettern, rutschen, Kreide malen usw.

5. Schwerpunkte unserer padagogischen Arbeit

Eingewdhnung: Unser Ziel ist es, dass jedes Kind sich bei uns emotional wohl und
zugehorig fuhlt. Dies setzt eine gute EingewOhnungszeit voraus (Siehe Punkt
Eingewodhnung). Wir méchten jedem Kind einen Raum bieten, in dem es sich geborgen
fuhlen kann. Wenn sich das Kind bei uns wohl und sicher fuhlt, wird es ,die Welt*
entdecken wollen.

"Sind die Kinder klein, gib ihnen
Wurzeln.
Sind sie grof3er geworden, gib ihnen
Flugel."

(Goethe)

Ausprobieren, entdecken, erforschen: Ein weiteres Ziel ist, dass ein Kind vielféaltige
Mdoglichkeiten zum Ausprobieren, Erforschen und Entdecken hat. Seine Freude an
Bewegung kann es im Spiel und (fast) jeden Tag an der frischen Luft ausleben. Mit
verschiedenen Materialien und Funktionsbereichen regen wir die Sinne der Kinder an
und laden sie zum Entdecken und Experimentieren ein.

Ein Vorbild sein: Gerne besuchen die Gruppen sich gegenseitig und laden sich ein.
Hier haben die Kinder Vorbilder, von denen sie sicher einiges abschauen und

7
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nachahmen werden. Die Gro3eren Kinder haben die Mdglichkeit, ein Vorbild fur die
Jungeren zu sein und Helferrollen einzunehmen.

Rolle als Begleiter*in: Uns ist auch sehr wichtig, die Kinder in ihrem Tun nicht
einzuschranken und ihnen nichts vorweg zu nehmen. Kinder lernen durch eigene
Erfahrungen. Wir sehen unsere Rolle als Begleiter*in. Durch Gespréache, Hinweise
und anregende Fragen begleiten wir das Tun der Kinder, dort, wo es erforderlich oder
auch gewtinscht ist.

Die Grenzen meiner Sprache bedeuten die
Grenzen meiner Welt. «

Sprachentwicklung: Gerade im Kindergartenalter passiert sehr viel in der
Sprachentwicklung. Die Kinder lernen viele Worte und erweitern enorm ihren
Wortschatz. Der Alltag wird zur Entwicklung der verbalen bzw. nonverbalen Sprache
genutzt. Ob im Spiel oder im Gesprach mit uns Erwachsenen, begleiten wir verbal und
nonverbal die Tatigkeiten und Aktionen jedes Kindes. Vor allem ist dies bei den
Kindern aus nicht-deutsch-sprachigen Familien wichtig. Dabei sammeln sie Worte
durch ihr eigenes, begleitetes Tun und lernen so die deutsche Sprache.

Durch die Gesamtkonzeption des Projektes ,Kompetenzen verlasslich voranbringen®
(Kolibri) fordern unsere padagogischen Fachkrafte neben der Sprache auch
zusatzliche Entwicklungsbereiche wie die mathematischen Vorlauferfahigkeiten, die
Motorik sowie die sozial-emotionalen Kompetenzen der Kinder

Mitbestimmung: Wir wollen, dass jedes Kind vielfaltige Moglichkeiten zur
Mitbestimmung in der Kindergruppe hat. Dies bedeutet fir uns, den Willen des Kindes
wahrzunehmen und zu respektieren. Das Kind entscheidet wie viel es essen, mit wem
es heute spielen méchte usw. Vorgegebene Gruppenregeln haben Gultigkeit fur
Kinder und Mitarbeiter*sinnen gleichermalR3en, deren Einhaltung durch liebevolle
Zuwendung eingetbt wird. Immer wieder lassen wir die Gruppe bei Entscheidungen
mitbestimmen. Hier ist fir uns auch sehr wichtig, die nonverbale Kommunikation des
Kindes zu verstehen. Dies bedeutet, durch Beobachten herauszufinden, wo das
Interesse der Kinder derzeit liegt und dementsprechend Angebote daflir bereit zu
stellen.

5.1 Die Bildungsfelder des Orientierungsplans

Bildungs- und Entwicklungsfeld: Kérper
In den ersten sechs bis acht Lebensjahren eines Kindes werden wichtige Grundlagen fur

ein positives Korpergefihl, Gesundheitsbewusstsein, richtige Erndhrung und viel
Bewegung gelegt. Das Kind erschlie3t sich seine Welt aktiv, mit allen Sinnen,
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insbesondere durch Bewegung. Es erprobt seine Fahigkeiten und erlernt dadurch ein
Gespur fur seinen Korper.

Wir bieten den Kindern vielfaltige Mdglichkeiten, sich zu bewegen, seine Fahigkeiten zu
erproben und seine Geschicklichkeit zu Gben. Wenn es das Wetter zulasst wird taglich
eine Frischluftphase in den Tagesablauf eingebaut.

Wir freuen uns, wenn die Eltern zur gesunden Erndhrung ihres Kindes beitragen, und
empfehlen, ein abwechslungsreiches, gesundes Frihstick mitzugeben.

- Siehe dazu Punkt ... ,,Bildung flr nachhaltige Entwicklung“ -

Bewegungsangebote im Kindergarten werden erganzt durch sportive Angebote der
ortsansassigen Vereine. So haben wir seit einigen Jahren eine Kooperation mit dem SCE.

- Siehe dazu Punkt .... ,Kooperation mit den Vereinen*

Weiterhin gibt es Angebote von Sportverein Enzklosterle und der Tanzschule, die von
den Kindern je nach Alter genutzt werden kdnnen.

Fur feinmotorische Fertigkeiten stehen den Kindern uneingeschrankt Kreativmaterialien wie
Stifte, Schere, Farben, Papier usw. zur Verfigung. Unterschiedliche
Konstruktionsmaterialien unterstitzen die Kinder dabei, die Geschicklichkeit und
Bewegungen, die man spater zum Schreiben braucht, zu verfeinern und zu erweitern.

AulRerdem finden regelmafiig die Waldtage und -wochen statt.

Bildungs- und Entwicklungsfeld: Sinne

Um sich die Welt anzueignen, brauchen die Kinder den konkreten Umgang mit den
Dingen. Sie wollen ihre Umwelt mdglichst mit all ihnren Sinnen erfahren und erforschen.
Erst dann kdnnen sie innere Bilder aufbauen, die Zusammenhéange begreifen und ihre
Erfahrungen und Erkenntnisse in der Realitdt umsetzen.

Besonders die Kleinkinder erleben, erfahren und erkunden ihre Welt mit allen Sinnen. So
werden Alltagsgegenstande genau betrachtet, befihlt, geschittelt und in den Mund
genommen. Den Grof3eren, sowie auch den Kleineren soll ermdglicht werden, alle ihre
Sinne zu nutzen, um sich die Welt asthetisch anzueignen, sich in ihr zu orientieren und
sie mitzugestalten.

Wahrend des Freispiels, Spaziergdngen und Aktivitaten haben die Kinder tberall
Gelegenheit durch verschiedene Materialien und Naturerfahrungen ihre Sinne
einzusetzen.
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Bildungs- und Entwicklungsfeld: Sprache

Damit sich Kinder mitteilen kénnen, bendtigen sie unter anderem die Sprache.
Alles Fuhlen, Erleben, Wiinschen und Denken ist mit Sprache verbunden. Dies
erlernen Kinder am besten im Alltag und durch Menschen, die mit ihnen in Kontakt
treten, singen und Geschichten vorlesen.

Der Erwerb der Sprache ist ein Wechselwirkungsprozess zwischen zuhéren und selbst
erzahlen. Die Sprachbeherrschung ist zuerst in Form der gesprochenen Sprache wichtig,
spater jedoch auch als Schrift fir das weitere Lernen von tragender Bedeutung.

Wir legen grol3en Wert darauf, viele sprachliche Anregungen zu schaffen. So werden bei
uns viele Bilderbticher angeschaut, Spiele sprachlich begleitet, gesungen, erzahlt und
kommuniziert. Die Aufgabe der Erzieher*innen ist dabei, die Kinder sprachlich zu
begleiten und zu unterstutzen.

Durch die Gesamtkonzeption des Projektes ,Kompetenzen verlasslich voranbringen®
(Kolibri) fordern unsere padagogischen Fachkrafte neben der Sprache auch zuséatzliche
Entwicklungsbereiche wie die mathematischen Vorlauferfahigkeiten, die Motorik sowie
die sozial-emotionalen Kompetenzen der Kinder.

Bildungs- und Entwicklungsfeld: Denken
Was, wie, wodurch, warum, wozu?

Der Prozess des selbstandigen Denkens, des Findens von Antworten auf eigene oder
von anderen gestellte Fragen, durch Uberlegen und Abwéagen von verschiedenen
Maglichkeiten zur Losung dieser Fragen, soll geférdert werden. Dabei ist der Weg zur
Losung das Ziel, nicht die ,richtige” Losung! Es geht also nicht darum, dass das Kind
Fakten lernen muss, sondern, dass es sich strukturierte Denkweisen aneignet und
bestimmte Ablaufe kennt, die es spéater in anderen Bereichen wieder zur Problemlésung
einsetzen kann.

Mit den Kindern zusammen, versuchen wir kleinere und grél3ere Projekte und
Aktivitaten durchzufihren, wobei die Kinder altersentsprechend mitmachen und
mitdenken konnen. Die einzelnen Angebote werden altersentsprechend
umgesetzt. In Kooperation mit dem Naturpark werden dabei besondere Themen
zur heimischen Natur und regionalen Kultur aufgenommen (Siehe dazu Punkt 8.5.
Kooperation mit dem Naturpark Schwarzwald Mitte/Nord)

Ein weiterer Aspekt in unserem Kindergarten ist, dass die Kinder Mengenvorstellungen
entwickeln und Ziffern, Muster, Regeln und Symbole erkennen, sich mathematisches und
technisches Geschick spielerisch aneignen, um die Welt zu erfassen.

Die Kinder sollen in die Lage versetzt werden, ihren Gedanken, Vorstellungen, Traumen
und Winschen einen Ausdruck zu geben.
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Bildungs- und Entwicklungsfeld: Gefuhl und Mitgefuhl

Zu unserem taglichen Leben gehdren Emotionen, doch der Umgang mit ihnen muss
gelernt werden. Dabei gibt es drei aufeinander aufbauende Fahigkeiten, die ein
Kind erwirbt.
Das Kind:

e eignet sich ein Bewusstsein Uber die eigenen Emotionen an.

e bemerkt, wenn ein Gefiihl von ihm Besitz ergreift.

e lernt, angemessen damit umzugehen, d.h. das Zulassen der Geflhle in einer

sozial vertraglichen Weise.

Wenn es diese Fahigkeiten erworben hat, kann es Emotionalitdt anderer Menschen
wahrnehmen und darauf reagieren, dies bedeutet Einfihlungsvermégen und Mitgefuhl zu
zeigen.

Wir versuchen den Kindern einen Ort zu bieten, an dem sie sich wohl fiihlen. Wenn sie
Sicherheit erfahren, kénnen sie Vertrauen aufbauen und tber eigene Gefiihle sprechen
und diese zeigen.

Bildungs- und Entwicklungsfeld: Sinn, Werte und Religion

Kinder sind von Natur aus offen und neugierig. Auf ihrem Weg, die Welt zu
entdecken, Hintergriinde zu verstehen und ihren Horizont zu erweitern, auch auf

der Suche nach dem Sinn, brauchen sie ihre eigenen Erfahrungen.

Durch ihre Frage, wie ,Wo bin ich gewesen, als ich noch nicht auf der Welt war?“, neigen
schon die Kinder zum ,Philosophieren® und , Theologisieren®.

Teilweise vorgepragt durch ihr Elternhaus und ihre Lebensumgebung versuchen sie eine
ordnende Kraft zu finden, mit der sie sich die Welt erklaren kénnen.

Die Kinder konnen ein Vertrauen in das Leben entwickeln auf der Basis
lebensbejahender, religitser, bzw. weltanschaulicher Grunduberzeugungen.

Auch bei uns werden Feste, wie Ostern, Weihnachten aufgegriffen, erzahlt und gefeiert.
Altersentsprechend lernen die Kinder somit unsere Religion kennen und leben. Wichtig
ist uns auch, dass die Kinder sich gegenseitig respektieren und freundlich zueinander
sind, ganz gleich, aus welchem Herkunftsland ein Spielpartner kommt. Ebenso wichtig
ist der Umgang mit der Natur und den Geschoépfen aller Art. Dies fordern wir durch die
gemeinsamen Aktivitaten und die unterschiedlichsten Spielsituationen.

- Siehe dazu auch Kooperation mit dem Naturpark Schwarzwald Mitte/Nord -

5.2 Beobachtung und Dokumentation

Die Beobachtung und Dokumentation spielt in unserer Einrichtung eine wichtige Rolle. Zu
Beginn bringt jedes Kind einen Ordner mit in die Einrichtung, in dem die Dokumentation

seiner Entwicklung festgehalten wird, das sogenannte Portfolio.
Wenn es den Kindergarten verlasst, bekommen die Eltern das Portfolio mit nach Hause.
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Mit Hilfe eines Beobachtungsbogens dokumentieren wir das Interesse des Kindes und seine
Lernprozesse, auf die wir individuell eingehen.

Diese Beobachtungen geschehen regelmaflig und werden im Portfolio des Kindes
festgehalten. Sie sind auch Grundlage fur die Entwicklungsgespréache mit den Eltern.

Es wirde uns sehr freuen, wenn auch die Eltern sich am Portfolio Ihres Kindes
beteiligen und Erlebnisse oder Entwicklungsschritte, die zu Hause geschehen,
schriftlich (und gerne auch mit Foto) festgehalten werden. Fir das Kind ist es sicher
ganz toll, wenn es in seinem Ordner auch Fotos und Geschichten von zu Hause sieht
und vorgelesen bekommen kann.

5.3 Beschwerdeverfahren

Beschwerdemanagement fiir Kinder, Eltern, Beschaftigte

Neben dem Recht der Beteiligung haben die Madchen und Jungen auch das Recht, sich zu
beschweren und ihr Anliegen zu aulern. Ein bewusster Umgang mit den Beschwerden der
Kinder bildet eine wichtige Voraussetzung fur einen aktiven Kinderschutz in unserer
Einrichtung.

Nicht jede Ruckmeldung ist eine Beschwerde. Aber jede Beschwerde ist ein Feedback, das
mit sich eine Chance fur eine positive Weiterentwicklung der Einrichtung tragt und einer
strukturierten und verbindlichen Form der Aufnahme, Bearbeitung und Rickmeldung bedarf.

Jede Beschwerde bewirkt Veranderung und ermoglicht Entwicklung. Innerhalb unserer
Einrichtung stehen wir nicht nur den Ruckmeldungen der Kinder, sondern auch der Eltern
und Mitarbeiter aufgeschlossen gegenulber. Alle Beschwerden werden mit Hilfe unseres
Beschwerdebogens abgefragt, ins Protokoll aufgenommen und mit Hilfe eines
Ablaufschemas zeitnah bearbeitet (siehe Schutzkonzept S.4). Auch die Kinderbeschwerden
werden ernst genommen und in einer kindgerechten, vereinfachten Form aufgenommen,
protokolliert und festgehalten (siehe Schutzkonzept S.4)

5.4 Kinderschutz

Wir fUhlen uns fur den Schutz von Kindern verantwortlich. Die Madchen und Jungen sollen
sich bei uns wohl fuhlen und unsere Einrichtung als einen sicheren Ort fur ihre
Persodnlichkeitsentwicklung erfahren.

Jedes Kind ist einzigartig und wir nehmen alle Kinder so an, wie sie sind. Wir starken und
ermutigen wir sie, sich zu eigenstandigen und kompetenten Personlichkeiten zu entwickeln
und vermitteln ihnen Werte und Lebenskompetenzen, die wichtig fir den Umgang mit sich
selbst und mit den Anderen sind.

Wir wahren die Rechte der Kinder und unterstitzen sie dabei, ihren Alltag aktiv
mitzubestimmen und mitzugestalten. |hre Beteiligung gestalten wir altersgerecht und
begleiten sie behutsam dabei. Wir unterstitzen die Kinder dabei, Risiken zu erkennen und
einzuschatzen, sich auszuprobieren und an ihren eigenen Grenzen zu lernen. Somit férdern
wir eine selbstbewusste Personlichkeitsbildung der Kinder und lassen sie mit ihren
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Erfahrungen wachsen.

Wir verhalten uns gegenuber den Kindern achtsam und einfuhlsam. Das Recht des Kindes,
nein zu sagen, respektieren wir und bestarken es darin, dieses auch zu aufdern. Im Umgang
wahren wir die personliche Grenze und unterstitzen die Kinder dabei, respektvoll mit eigenen
Grenzen und denen anderer Menschen umzugehen.

Wir nehmen die Madchen und Jungen ernst und horen ihnen zu. Wenn sie Kummer haben,
ermutigen wir sie dazu, sich an eine Vertrauensperson zu wenden. Die Kinder haben das
Recht auf Schutz und Hilfe. Das gqilt aber auch flr unsere Mitarbeiter und Eltern
gleichermalien.

Wir sind uns Uber das Machtverhaltnis und die damit verbundene Verantwortung zwischen
Erwachsenen und Kindern bewusst. Die bestehenden Regeln und Grenzen, die eingehalten
werden mussen, sind allen bekannt und nachvollziehbar.

Eine regelmaRige Uberpriifung und Reflexion des eigenen Verhaltens ist uns wichtig. Wir sind
daran interessiert, Anregungen und Ruckmeldungen von Kindern, Erwachsenen und
Mitarbeitern zu erhalten. Den Beschwerden und Fehlern gehen wir intensiv nach. Unser Ziel
ist es, unser padagogisches Handeln gemeinsam weiter zu entwickeln und unsere Qualitat
stetig zu verbessern (siehe Schutzkonzept).

5.5 Partizipation

Wir beteiligen die Kinder an der Gestaltung des gemeinsamen Alltages. Die Beteiligung
bedeutet fur uns, dass alle Madchen und Jungen uber die Sachverhalte und Ereignisse
mitbestimmen und mitentscheiden kdnnen, die ihr Leben in der Kita betreffen. Zu unserer
padagogischen Arbeit gehort es, sich aktiv mit Interessen der Kinder auseinanderzusetzen,
ihnen aktiv zuzuhoren und sie zu ermutigen, ihre Meinung zu &ul3ern.

Die Beteiligung wird bei uns in der Kita unterschiedlich gelebt: z.B.: projektorientiert und im
Rahmen teiloffener Arbeit, entwickeln wir gemeinsame Regeln oder gestalten einen
gemeinsamen Tagesablauf. Die Anlasse fur Kinderbeteiligung konnen dabei ganz
verschieden sein: bei zahlreichen Aktivitdten wie Ausflige, Feste, bei der Materialienauswahl,
bei der Projektwahl usw.

Damit die Madchen und Jungen sich beteiligen kdnnen, missen sie wissen, was sie
mitentscheiden kénnen und welche Anforderungen an sie gestellt werden. Unsere Aufgabe
ist es, sie dabei zu unterstitzen und ihnen die notwendigen Informationen transparent zur
Verfiigung zu stellen.

Was genau das einzelne Kind braucht, um seine Rechte wahrzunehmen, hangt von vielen
unterschiedlichen Faktoren wie Alter, Geschlecht, Entwicklungsstand, Sozialisation,
Fahigkeiten usw. ab. Dabei ist uns wichtig auf die vielfaltigen verbalen und nonverbalen
AuRerungen der Kinderwiinsche zu achten, um die Beteiligung individuell zu begleiten und
Zu unterstitzen. Aul3erdem ist es uns wichtig, dass die Kinder selbst entscheiden, wie und
wann sie von ihren Rechten Gebrauch machen.
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Indem wir die Madchen und Jungen an den Entscheidungen beteiligen, lernen sie,
selbststandig die Probleme zu l6sen, eigene Entscheidungen zu treffen sowie mit anderen
zu kommunizieren und zu interagieren. Wenn bestimmte Regeln nicht eingehalten werden,
lernen sie die madglichen Folgen und Konsequenzen kennen, gehen vielfaltige
Bildungsprozesse ein und erwerben somit die wichtigen Handlungskompetenzen.

Im gemeinsamen Alltag achten wir darauf, welche Herausforderungen die Kinder in ihrer
Autonomie Uber- oder unterfordern. Dabei unterstitzen wir die Kinder dabei das Gefiihl zu
bekommen, welchen Entwicklungsherausforderungen sie sich stellen wollen und kénnen.

Das Mitbestimmungsrecht der Madchen und Jungen respektieren wir im Rahmen gegebener
Grenzen und Regeln, die wir gemeinsam mit ihnen festlegen. Die Grenzen der Beteiligung
sehen wir bei einer mdglichen Selbst- oder Fremdgefahrdung der Kinder, was aber nicht
bedeutet, dass die Kinder das Recht nicht haben, an ihren Grenzen zu lernen und sich in
unsicheren Situationen zu erfahren.

In unseren Team-, Fall- und Personalgesprachen setzen wir uns mit dem Thema ,Macht im
padagogischen Alltag” aktiv auseinander. Dabei ist es uns wichtig, die Bedeutung und die
Verteilung der Macht zwischen Erwachsenen und Kindern im padagogischen Alltag zu
verstehen und reflektiert zu gestalten.

5.6 Sexualpadagogisches Konzept

Die kindliche Sexualitat ist von Geburt an ein Teilbereich der Personlichkeitsentwicklung
eines Menschen. Die Babys und Kleinkinder entdecken ihre Umwelt und ihren Korper. Sie
entdecken viele Dinge durch den Mund, spiren empfindliche Korperteile, probieren wie laut
ihre Stimme ist, entdecken Korperdffnungen usw. In den ersten Lebensjahren spielt die Lust
den eigenen Kérper zu entdecken eine sehr grof3e Rolle.

Im Kindergartenalter setzen sich die Kinder mit ihrer Geschlechterrolle auseinander. Sie
entdecken, dass sie Madchen oder Jungen sind und mdchten sich mit anderen Madchen oder
Jungen vergleichen. Dazu gehoéren z.B. die ,Doktorspiele” oder gemeinsame Besuche auf
der Toilette. Dabei klaren die Kinder die wichtigen Fragen, sind neugierig und spielen oft
nach, was sie gehort oder gesehen haben.

Dabei ist es wichtig zu wissen, dass die kindliche Sexualitat:

e von Geburt an schon vorhanden ist.

e einen Bestandteil der Persodnlichkeitsentwicklung bildet.

e keine Trennung unterschiedlicher Mdglichkeiten kennt, um schéne Gefihle zu
bekommen, sich wohl zu fihlen und ihren Kérper kennenzulernen.

e egozentrisch und nicht beziehungsorientiert ist.

e Kkeine unreife Form der Erwachsenensexualitat ist.

e durch Spontanitat, Neugier und Unbefangenheit gekennzeichnet ist.
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Unsere padagogischen Fachkréafte unterstitzen die Kinder dabei, Orientierung und die
Antworten auf ihre Fragen zu finden, eigene Gefihle, Bedurfnisse und Grenzen
wahrzunehmen und gegenuber anderen deutlich zu machen. Sie sollen erfahren, dass
andere Kinder und Erwachsene Grenzen ernst nehmen und respektieren.

Die padagogischen Fachkrafte verhalten sich gegeniber den Kindern achtsam und
einfuhlsam. Im Umgang wahren sie die personliche Grenze und Intimsphére eines jeden
Kindes. Dieses schafft die Voraussetzungen fur die Sprachfahigkeit und Empathie sowie die
Basis fur die Pravention vor sexueller Gewalt, Grenzverletzungen und Ubergriffen.

Die kindliche Sexualitdt wird nicht bestraft oder verboten, weil dadurch die sexuelle
Entwicklung als Teil einer Personlichkeitsentwicklung beeintrachtigt wird. Die Kinder dirfen
nicht das Signal bekommen, dass ihre Sexualitéat schlecht ist. Sie haben das Recht tber ihren
Korper selbst zu bestimmen und setzen zusammen mit den padagogischen Kraften Grenzen,
wenn etwas unangenehm oder nicht erwiinscht wird. Das Wissen uber ihren eigenen Korper
unterstitzt die Kinder dabei ,Nein“ zu sagen, wenn die Grenzen Uberschritten werden. Das
Schamgefuhl wird entwickelt und die Kinder lernen nicht nur ihre eigenen Bedirfnisse,
Gefuihle und Grenzen kennen, sondern ebenso die der anderen.

Die padagogischen Fachkrafte gehen die kindliche Sexualitat mit viel Reflexion, Fachwissen
und einem hohen Mal3 an Professionalitat an (siehe Schutzkonzept S. 8)

5.7 Bildung fur nachhaltige Entwicklung — BNE

Wie integrieren wir Ansatze ,Besser! Anders! Weniger! Gerechter!® in unseren
Kindergartenalltag? Ein Um- und Neudenken von gesellschaftlichem Verhalten in der eigenen
Region und die Auseinandersetzung mit den weltweiten Konsequenzen des eigenen
Handelns in Bezug auf Mensch-Tier-Pflanze-Landschaft ist gefragter denn je.

Bildung fur nachhaltige Entwicklung will Menschen in die Lage versetzen, nachhaltig zu denken
und zu handeln. Das erfordert die Auseinandersetzung mit dem Mensch-Natur- Verhaltnis und mit
der Frage der Gerechtigkeit. Das Bildungskonzept stellt den Menschen in den Mittelpunkt der
Betrachtung. Dieser soll handlungsfahig werden, sich beteiligen zu kdénnen und eigene
Standpunkte zu entwickeln. BNE will deshalb solche Kompetenzen fordern, um das eigene Leben,
die Gesellschaft und die Zukunft im Sinne einer nachhaltigen Entwicklung mitgestalten zu kénnen.

Gemeinsam mit den Kindern hinter die Dinge zu schauen, zu entdecken und auch den
eigenen Alltag zu verandern — das sind Bildungsgelegenheiten fir Klein und Grol3, um sich
mit zukunftsweisenden Themen auseinander zu setzen.

Ausgehend von der kindlichen Lebenswelt entstehen auf diese Weise Madoglichkeiten zur
Auseinandersetzung mit relevanten Fragen. So versuchen die Kinder eigene Standpunkte zu
finden, erleben, dass es Mitgestaltungsmoglichkeiten gibt. Und sie setzen sich mit den gelebten
Werten in ihrem Umfeld auseinander. Dabei nehmen sie wahr, wie in ihrem Umfeld mit natirlichen
Ressourcen umgegangen wird, welche Aspekte Kaufentscheidungen bestimmen (Preis, Herkunft,
Herstellung, Belohnung ...), ob der Aspekt der Gerechtigkeit und Solidaritat mit Menschen in der
direkten Umgebung bzw. weltweit eine Rolle spielt.

Wir mochten Bildung fur nachhaltige Entwicklung in unserer Einrichtung verankern, damit viele
Dinge wie nachhaltiger Konsum (Faire Produkte, regionales und saisonales Essen), gesunde
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Lebensweise (Ernahrung und Bewegung) und ein gerechtes Miteinander ein selbstverstandlicher
Teil unseres Alltags wird.

6. Strukturen des Alltags
6.1 Die Krippengruppe

6.1.1 Die Eingewbhnung

Bei der Eingewbhnung in unserer Kafergruppe arbeiten wir eng mit den Eltern zusammen
und orientieren uns am ,Berliner Modell“, das aus 5 Phasen besteht und sich wie folgt
gestaltet:

1. Informationsphase:

In dieser Phase findet das Aufnahmegesprach mit den Eltern in der Einrichtung statt.
Beide Seiten lernen sich kennen. Die Eltern haben die Mdglichkeit, sich die Einrichtung
und die kunftige Gruppe des Kindes genau anzuschauen.

Die Bedirfnisse des Kindes stehen bei diesem Kennenlernen im Vordergrund und es
werden alle wichtigen Daten (Allergien, Vorlieben, Grunddaten...) ausgetauscht.

2. Dreitagige Grundphase:

Ein Elternteil (die Bezugsperson) kommt in dieser Phase flr 2 bis 3 Stunden pro Tag mit
dem Kind in die Einrichtung. Dies geschieht 3 Tage hintereinander. In dieser Zeit hat das
Kind die Moglichkeit, sich an die neue Umgebung zu gewdhnen. Die Erzieherin nimmt
Uber das Spielen ersten Kontakt zu dem Kind auf. In dieser Phase ist die Bezugsperson
des Kindes immer in der Nahe und stellt den sicheren Hafen fiir das Kind dar, halt sich
aber im Hintergrund. Es findet kein Trennungsversuch statt.

3. Erster Trennungsversuch:

An Tag 4 verlasst die Bezugsperson nach kurzer Eingewdhnungszeit den Raum, bleibt
aber in der Einrichtung und in unmittelbarer Nahe. Wichtig ist nur: es darf kein
Sichtkontakt zu dem Kind bestehen. Sobald das Kind die Abwesenheit der Bezugsperson
merkt, ist es entscheidend, wie es weitergeht.

a) Das Kind lasst sich schnell und gut von der Erzieherin ablenken / beruhigen oder

b) es ist schlecht bis gar nicht zu beruhigen.

Wenn Variante (a) eintritt, kann man mit dem nachsten Schritt der Eingewdhnung
fortfahren und es wird eine kurze Eingew6hnung. Tritt Variante (b) ein, sollte die Trennung
nicht unnotig lang gestaltet werden und es wird zu einer langeren Eingewdhnung
kommen. Sprich, man verbleibt in der Grundphase fir weitere 3 Tage. Ein erneuter
Trennungsversuch findet frihestens am Tag 7 statt.
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4. Stabilisierungsphase:

Diese Phase dauert 2-3 Tage. Die Trennungszeiten werden jetzt immer weiter
ausgedehnt. Die padagogische Fachkraft Gbernimmt jetzt im Beisein der Eltern schon die
ersten Pflegerischen Tatigkeiten und kiimmert sich intensiv um das Kind.

5. Schlussphase:

Jetzt ist die Bezugsperson nicht mehr in der Einrichtung (dennoch immer erreichbar) und
das Kind wird nun nach und nach fest in den Gruppenalltag integriert.

Fur die Eingewdhnung sollte man sich zwischen 2 bis 4 Wochen je nach Kind
einplanen.

Gelungene Eingewthnung:

Der Ubergang in die Gruppe ist gelungen, wenn Kinder:

 sich in der Einrichtung wohlfiihlen und dies auch zum Ausdruck bringen.
» sozial integriert sind.

« die Bildungsangebote fur sich nutzen kdnnen und neue Kompetenzen in Bereichen
erworben haben, die sie in die Lage versetzen, an sie gestellte Anforderungen zu
bewaltigen.

6.1.2 Der Tagesablauf

Der Kindergarten Purzelbaum ist von Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 14:30 Uhr
geodffnet. Damit die Kinder gentigend Zeit fur das Freispiel und fur soziale Interaktionen
haben, sollten sie bis spatestens 9 Uhr im Kindergarten bzw. in der Krippengruppe sein.

Beispielhafte Tagesablauf Kindergarten Purzelbaum:

7:30 Uhr — 09:30 Uhr Freispiel in der Kafergruppe
ca. 9:35 Uhr Gemeinsamer Morgenkreis
Ca. 9.45 bis 10:15 Uhr Gemeinsames Fruhstlck
ab 10:00 Uhr/ .

bei Bedarf Prlegezeit

Zeit fUr Aktivitaten, Ausflige,
Anschlie3end Mittagsschlaf, Ausruhen

Abholzeit / fur die anderen

Ab 12:30 Uhr-14:30Uhr Kinder: Mittagessen /
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Gemeinsames Ausruhen
und Freispiel

6.1.3 Beziehungsvolle Pflege

Besonders in der Padagogik mit den unter dreijahrigen Kindern spielt die Korperpflege
eine grofRe Rolle. Das Wickeln bietet uns die Gelegenheit, sich dem einzelnen Kind
intensiv zuzuwenden, zu kommunizieren und die Grundbedurfnisse zu befriedigen. Es ist
eine Zeit der ungeteilten Aufmerksamkeit, eine Zeit der engsten sozial-emotionalen
Beziehung. Aus diesem Grund sorgen wir beim Wickeln fir eine vertrauensvolle,
angenehme und geschitzte Atmosphére. Die Pflegesituationen werden ausschlief3lich
von einer vertrauten Bezugsperson durchgefihrt. Dabei wird kein Kind zum Wickeln
gezwungen.

Der Prozess von der Windel zur Toilette ist ein wichtiger Entwicklungsschritt in Richtung
Selbstandigkeit des Kindes. Diesen Prozess begleiten wir feinfihlig, in dem wir den
Impuls des Kindes aufgreifen, wenn dieses Interesse an der Toilette zeigt Der Austausch
mit den Eltern ist uns dabei besonders wichtig.

6.1.4. Essen in der Gruppe
Frihstick

Um ca. 09:45 Uhr (Abhangig vom Befinden der Kinder) gehen wir gemeinsam mit den
Kindern in den Frihsticksbereich. Die Kinder, die schon gut und frei sitzen kdnnen,
nehmen auf der grof3en Vesperbank oder einem Stuhl Platz. Kinder, die noch ein wenig
Unterstlitzung brauchen, kénnen in einem Hochstuhl Platz nehmen. Wir legen Wert auf
ein gesundes und ausgewogenes Frihstick. SuRigkeiten, Pudding und co. dirfen
Zuhause gegessen werden. Wir bieten den Kindern ihr Vesper, welches sie von Zuhause
mitbringen, an, bestehen jedoch nicht darauf, dass sie eine gewisse Menge essen
mussen.

Je nach Alter der Kinder kdnnen sie aus der von Zuhause mitgebrachten Flasche trinken,
in der Kéafergruppe stehen ihnen verschiedene Becher und Glaser, Tee und Wasser
uneingeschrankt zur Verfligung.

Zweite Vesperzeit

Gegen 12:30 Uhr setzen wir uns mit den Kindern erneut zum Essen.
Hier kdnnen die Kinder nochmal ihr Vesper auspacken, etwas trinken, oder wieder zum
Freispiel Gbergehen, bis sie abgeholt werden.

6.1.5 Ruhe, Riickzug und Schlafen

Der Krippenalltag bringt einen stetigen Wechsel von Aktivitat und Ruhe mit sich. Spielen,
lernen, sich zurechtfinden, Bewegung und die Auseinandersetzung mit anderen Kindern und
den Erwachsenen fordert Aufmerksamkeit und Wachsamkeit. Deshalb braucht es Phasen

der Ruhe und Entspannung, z.B. bei zuriickgezogener und ruhiger Beschaftigung, beim
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Blcherlesen, in der Kuschelecke oder auf dem Schol3. Und selbstverstandlich haben die

Kinder in der Krippe auch die Mdglichkeit zu schlafen. Wenn das Kind muide ist und am
Gruppenleben nicht mehr teilnehmen kann oder méchte, darf es sich ausruhen und schlafen
und wir schaffen einen entsprechenden Rahmen, ob im Schlafraum der Kafergruppe, im

Kinderwagen oder auch auf dem Schol3 der Bezugsperson im Krippenraum.

Direkt neben dem Gruppenraum, in dem das rege Treiben stattfindet, befindet sich ein Schlaf-
und Ruheraum. Unser separater Schlafraum ermdglicht es uns, auf die individuellen
Bedurfnisse jedes Kindes eingehen zu kénnen. In diesem Raum befindet sich fiir jedes Kind
ein eigenes, altersgerechtes Bett mit eigener Bettwasche. Der Raum ist mit
Verdunkelungsfolie und -rollos ausgestattet, sodass die Erzieherinnen je nach Bedarf der
Kinder die Raume verdunkeln kénnen. Die Schlafplatze sind individuell und mit dem Bild des
jeweiligen Kindes gekennzeichnet. Sollte ein Kind regelmafig in der Krippe schlafen, kénnen
die Familien personliche Sachen (eigene Bettwéasche, Schlafsack, Kuscheltier,
Kuscheldecke, etc.) mitbringen.

Wahrend der Ausruhphase und des Einschlafens ist immer eine Erzieherin mit im Raum.
Wenn alle Kinder schlafen, verlasst die Erzieherin den Schlafraum, befindet sich aber nur
wenige Schritte entfernt im Krippenzimmer. Ein Babyphone ist die gesamte Schlafenszeit
Uber in Betrieb. AuRerdem schauen die Erzieherinnen im Abstand von 10 Minuten nach den
Kindern. Je nach Lautstarke und Kinderanzahl im Gruppenzimmer ist aul3erdem die
Schiebetire einen Spalt weit getffnet.

Das Wichtigste im Krippenalltag ist das personliche Gesprach zwischen Eltern und
Fachkraften. Jede Familie bringt ihre eigenen Besonderheiten mit und jedes Kind hat
Gewohnheiten, besonders beim Einschlafen. Da es sehr hilfreich ist, sich hiertber
auszutauschen ist diese Thematik mitunter auch ein Bereich des Aufnahmegespraches
wichtig.

6.1.6 Ubergang in die Gruppe ab 3 Jahre

Fur die Kinder und auch die Eltern ist der Ubergang in den Kindergarten von groRer
Bedeutung und mit vielen Veranderungen verbunden. Sie missen sich von Vertrautem
verabschieden, sich auf eine neue, grof3ere Gruppe und einen anderen Tagesablauf
einstellen und Kontakt zu neuen Bezugspersonen aufbauen. Da viele Kinder aus der Krippe
spater in unserem Haus in den Kindergarten-Bereich wechseln, ist es uns wichtig,
Gemeinsamkeiten der Kinder im Alltag zu finden und die Ubergange flieRend zu gestalten.
Daher begleiten die padagogischen Fachkréfte aus der Krippe die angehenden
Kindergartenkinder in ihre zukinftige Kita-Gruppe, hospitieren hier und lernen die Gruppe,
die Kinder und die Erzieher*innen Schritt fir Schritt kennen. Das Kind hat in der Zeit nach
dem Wechsel jederzeit die Mdglichkeit, in die Krippengruppe zu kommen. Die Erzieher*innen
der Krippengruppe werden das Kind dann behutsam begleiten.

6.2. Die Kindergartengruppen ab 3 Jahren bis zum Schuleintritt
6.2.1 Die EingewOhnung
Da die Einrichtung auch einen Krippenbereich hat, kennen Kinder die diese besuchen, die

Raumlichkeiten, wie die Erzieherinnen schon. Hier geschieht der Ubergang flieRend.
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Gelegentliche Besuche, Begegnungen im Auf3enbereich sowie Teilnahme an den
padagogischen Angeboten sind mdglich. Bevor das Kind drei Jahre alt wird, schafft die
Bezugserzieherin aus der Krippe gezielte Moglichkeiten, den gesamten Kindergarten und
seine neue Bezugserzieherin im Kindergarten-Bereich kennen zu lernen. Hier findet dann
auch ein Ubergangsgesprach statt.

Kommt das Kind mit 3 Jahren neu in die Einrichtung, ist die Eingewdhnung auf diese
Altersgruppe abgestimmt. Die Eingewthnung beginnt mit einem kurzen Kennenlerngespréach
in den Raumlichkeiten der Kita. Die Eltern begleiten ihr Kind und lernen so gemeinsam den
Kindergarten, die Kinder, den Tagesablauf sowie die Mitarbeiterinnen kennen. Offene Fragen
kénnen hier geklart werden.

Je nach Kind wird die Eingewdhnung sehr individuell gestaltet. Hier steht immer das Kind im
Mittelpunkt. In der Eingewdhnungszeit versucht die/der Mitarbeiter/in das Vertrauen des
Kindes zu gewinnen, es in die bestehende Kindergruppe zu integrieren und sensibilisiert die
Eltern, sich im Hintergrund zu halten.

Die Mitarbeiter*innen erkennen, wo das Kind steht und welche Interessen es hat.

Sie/Er begleitet das Kind ins Spiel und schafft eine harmonische und vertrauensvolle
Spielsituation.

Wie auch die Kafergruppe orientieren sich alle Kindergartengruppen am ,Berliner Modell*,
das aus 5 Phasen besteht (siehe Punkt 6.1.1).

Da jede Eingewdhnungsphase individuell und am Kind orientiert gestaltet wird, finden in der
Naturkindergartengruppe keine Eingewdhnungen Uber die Winterzeit statt. Eine letzte
Aufnahme ist bis Ende Oktober. Ab 1. Marz ist dann wieder der Start einer Eingewdhnung
maoglich Der Winter im Naturkindergarten kann hart sein, gerade fir die jungeren Kinder, die
ihre Korpertemperatur noch nicht so wie die Gro3eren halten kénnen.

Durch eine sanfte Eingewdhnung wollen wir Sie und ihr Kind unterstiitzen, eine gute,
vertrauensvolle Beziehung zu uns aufzubauen.

6.2.2 Der Tagesablauf

Zwischen 7:30 und 9:00 Uhr treffen die Kinder im Kindergarten Purzelbaum ein. Hier werden
sie von einer padagogischen Fachkraft begruf3t und kdnnen sich Spielbereich, Spielmaterial
und Spielpartner wahlen.

Die Die Naturkindergartengruppe ist von Montag bis Freitag von 07:30 Uhr bis 13:30 Uhr
geobffnet.
In der Naturkindergartengruppe sollten die Kinder spatestens bis 8.30 Uhr anwesend sein.

Die Mitarbeiter*innen sehen sich in der Spielfindungsphase als Ansprechpartner und Helfer.
Die Kinder kénnen wahrend des freien, begleiteten Spiels freie Angebote annehmen oder
eigenen Ideen nachgehen.
Zu den Aufgaben der pad. Fachkraft in dieser Zeit gehéren:
e die aufmerksame Beobachtung der Kinder,
Impulssetzung,
Spielbegleitung,
Materialien zur Verfigung stellen,
Unterstitzung bei der Informationsbeschaffung
und vor allem Zeit und Raum schaffen, um Dinge umzusetzen.
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Ihr Kind entscheidet selbst wo, wann, was, wie, mit wem und womit es spielt.

In der Kindergartengruppe kénnen die Kinder ihre Vesperzeit selbst wahlen. Es gibt aber
auch eine gemeinsame Vesperzeit.

Bis ca. 11:00 Uhr sollten alle Kinder ihr Frihsttick, das sie von zu Hause mitgebracht haben,
gegessen haben. Getranke wie Tee und Wasser stehen den Kindern jederzeit zur Verfigung.
Daran schlieBen sich geplante, an den Themen der Kinder orientierte padagogische
Angebote, Projekt-Aktionen und/oder eine Frischluftphase an. Meist wird dafir der
AulRenspielbereich genutzt.

Je nach Planung finden auch kleinere Exkursionen statt, Giber die vorher informiert wird. Da
wir gelegentlich auch bei Regen- oder Matschwetter nach drauf3en gehen, benétigt ihr Kind
immer wetterangepasste Kleidung oder deponiert diese an seinem Garderobenplatz.

Mit dem Ende der Hauptbetreuungszeit bzw. der ersten Abholzeit um12.30 Uhr singen alle
Kinder noch ein gemeinsames Abschiedslied.

Erste Abholzeit ist zwischen 12:30 Uhr und 13:30 Uhr. Sollte eine langere Betreuungszeit
bendtigt, kann die verlangerte Offnungszeit im Kindergarten Purzelbaum gebucht werden.
Hier ist die Abholzeit zwischen 13:30 und 14:30 Uhr.

Die Naturkindergartengruppe bietet keine verlangerten Offnungszeiten an.

Beispielhafter Tagesablauf Naturkindergartengruppe:

¢ 7.30 Uhr-8.30 Uhr: Ankommen
wir treffen uns an unserem Bauwagen.
Zeit fur kurze , TUr und Angel Gesprache” und zum Ankommen. Wer mdchte, kann
sich, bis alle da sind, bereits auf unserer Wiese rund um den Bauwagen austoben.

+ 8.30 Uhr: Kurze Besprechung, was wir an diesem Tag machen werden, dann gehen
wir los zu einem Waldplatz, oder bleiben ggf. auch am Bauwagen, je nach dem, was
an diesem Tag geplant ist.

* 9.30 Uhr: Gemeinsame Frihstluckszeit
An einem gemdutlichen Platz, oder bei Regen auch unter unserer Veranda, kdnnen
wir gemeinsam Frihsticken und uns flr den Tag starken.

* 10.30 Uhr: Morgenkreis mit Begruf3ung aller Kinder. Wir singen Lieder, machen
Fingerspiele, horen Geschichten, oder sprechen tber Dinge, die uns gerade
beschaftigen u.v.m.

* 11.00 Uhr: Danach ist Zeit fur freies Spiel im Wald: Toben, Klettern,
Experimentieren, Bauen, Traumen, ausprobieren, Fragen stellen...

* Auch Angebote und Projekte finden bei uns im Wald statt
teilweise auch mit altersspezifischen Gruppen
(z.B. Vorschule)
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* Ab 12.15 Uhr: Rickweg zum Bauwagen
Gemeinsam machen wir uns auf den Weg zurtick zu unserer Wiese, wo wir am
Morgen gestartet waren.

* 12.30 Uhr: Schlusskreis mit Abschiedslied
Gemeinsame Ruckschau. ,Wie war der Tag, was war besonders schon, was gefiel,
was habe ich geschafft, worliber habe ich mich geargert, was ist mir nicht gelungen?
Was haben wir morgen vor?*

* 12.35 Uhr bis 13.30 Uhr: Freispielzeit bis zur Abholung am Bauwagen
Tag im Naturkindergarten endet. Die ersten Kinder werden abgeholt und so ist
wieder ein ganz normaler Tag voller Abenteuer im Naturkindergarten zu Ende
gegangen.

6.2.3. Bindung und Beziehung

Durch die Gestaltung der Raumlichkeiten mdchten wir dafir Sorge tragen, dass sich die
Kinder wohlfiihlen. Dadurch, dass wir fir das Kind Ansprechpartner und Spielbegleiter sind,
sorgen wir fur die emotionalen Grundbedirfnisse der Kinder wie z.B. getrostet werden, Hilfe
bei Konflikten, Lob und Anerkennung usw. Wir versuchen jede Gelegenheit zu einem
gerechtfertigten Lob zu nutzen. Damit eine gute freudige Grundstimmung in der Gruppe
entsteht, geben wir auch dem Spal3 und Humor viel Raum. Durch einen wertschatzenden
Umgang versuchen wir dem Kind die Sicherheit zu geben, dass die liebevolle
Grundeinstellung der Erzieher*innen auch durch Fehlverhalten nicht verandert wird. Das Kind
wird ermutigt, seine Gefuihle sprachlich auszudrtcken.

Das Material- und Spielangebot soll ein Klima schaffen, in dem das Kind auf
unproblematische Weise seine Bedurfnisse aul3ern und seine Krafte messen kann.

Das Kind erfahrt auch, dass nicht alle Winsche erfillt werden und lernt so, Frustration
auszuhalten. Wir geben dem Kind Anerkennung, wenn es ein enttauschendes Ergebnis
positiv bewaltigt hat, bzw. wenn es sich durch die Unterstitzung der Erzieherin auf den Weg
macht, enttauschende Erlebnisse besser zu bewaltigen.

6.2.4. Ruhe und Bewegung

Bewegung ist ein elementares Bedirfnis eines Kindes. Kinder wollen sich erproben, Uben
sich in Geschicklichkeit und Ausdauer. Im Kindergarten ist Bewegung eingeschrankt méglich,
um den Spielablauf der anderen spielenden Kinder nicht zu stéren. Daher versuchen wir, fast
taglich eine Frischluftphase in den Alltag einzubauen. Kleine Bewegungsangebote in den
R&aumen der Einrichtung sind ebenfalls méglich.

Um dem Kind vielfaltige Mdglichkeiten zur Bewegung — vor allem an der frischen Luft - zu
ermadglichen, gibt es fir die Kinder (3 — 6 Jahre) wochentliche Wald- bzw. Wandertage., sowie
die Kooperationsangebote der Sportvereine.
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6.2.5 Der Ubergang in die Grundschule

Der Ubergang von der Kindertagesstatte in die Grundschule ist ein wichtiger

Lebensabschnitt fur jedes Kind. Im letzten Kita-Jahr werden die Kinder spielerisch auf den

Ubergang vorbereitet. In der Schule werden die Kinder mit vielen Veranderungen

konfrontiert, die sie bewaltigen miissen. Um ihnen den Ubergang von der

Kindertagesstatte zur Schule zu erleichtern, méchten wir sie in ihren Fahigkeiten und

Kompetenzen fordern und starken. Hierzu gehdren insbesondere: Selbstvertrauen,

Selbstverantwortung, Sozialverhalten, Problemldsungsfahigkeit und Stressbewaltigung.

Aber auch weitere Kompetenzen mochten wir starken.

Es ist uns wichtig die Kinder in allen Bereichen ganzheitlich dahingehend zu fordern, dass

sie in der Lage sind das ,Abenteuer“ Schule selbststandig und eigenverantwortlich in Angriff

zu nehmen.

Im letzten Kindergartenjahr ist es unser Ziel, die Kinder bei der Verénderung der

kindlichen ldentitat vom Kindergartenkind zum Schulkind zu begleiten. Ebenso mdchten

wir sie dabei unterstiitzen, mit den starken Gefiihlen die mit diesem neuen

Lebensabschnitt verbunden sind umzugehen. Die Kinder freuen sich auf die Schule. Sie

sind hochmotiviert sich auf den neuen Lebensabschnitt einzulassen, aber haben auch

Angste vor dem, was sie in der Zukunft erwartet. Durch die Projekte der

Vorschulkinder, die Kooperationsarbeit mit der Grundschule, die das letzte

Kindergartenjahr begleiten, mochten wir den Ubergang in die Schule sanft und gleitend
gestalten.

- Siehe dazu ,,Kooperation mit der Grundschule Oberes Enztal“ —

Das Bewusstsein der Kinder, nun ein Vorschulkind zu sein und an besonderen
Angeboten teilzunehmen, verstarkt die Identifikation mit der Rolle als zukinftiges
Schulkind. Zur Vorbereitung auf die Schule besteht eine gute Kommunikation zwischen
den padagogischen Fachkraften unserer Einrichtung, den Eltern der Vorschulkinder sowie
mit der Grundschule in unserem Einzugsgebiet. Gemeinsam mit den Kindern und allen
Beteiligten wird das letzte Kindergartenjahr geplant.

6.2.6 Das letzte Jahr im Kindergarten
Vorschule im letzten Kindergartenjahr

Ein Jahr vor der voraussichtlichen Einschulung nehmen die Kinder min. 1x pro Woche
an einem speziellen Forderprogramm (Vorschule) teil. Der Ubergang vom Kindergarten zur
Schule soll den Kindern so erleichtert werden.

In der Vorschule arbeiten wir in Anlehnung an das ,,Calwer Modell*“. Bei den Aufgaben
des ,Calwer Modells* — entwickelt von Kinderarzten und Ergotherapeuten aus dem Kreis
Calw — sollen grob- und feinmotorische Fertigkeiten, Koordination, Wahrnehmung und
Ausdauer/ Konzentration trainiert werden. Des Weiteren werden in der Vorschule
einige ,FleiRarbeiten” gestellt, wie z.B. Weberahmen, Stickkarte u.a.m.

Zur Forderung von Konzentration und Merkfahigkeit wird ein Kinderbuch, an dem in
Abstanden weitergelesen wird, eingesetzt.
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Bei verschiedenen Auftritten durfen die Kinder kleine Texte auswendig lernen und vortragen.
Dies dient dem Selbstbewusstsein und setzt Mut voraus.

Besondere Ausflige ohne Begleitung der Eltern bieten den Kindern die Mébglichkeit,
selbstandig zu werden.

Mit Ihrer Einwilligung nimmt der/die Kooperationslehrer/in an einigen Vorschultagen  zum
gegenseitigen Kennenlernen teil.

- Siehe dazu ,,Kooperation mit der Grundschule Oberes Enztal“ —

Zu Ende der Kindergartenzeit erhalten alle Vorschulkinder ihr Portfolio.
Eine kleine Abschlussfeier sorgt dabei fir den entsprechenden Rahmen.

Damit der Ubergang zur Grundschule so gut vorbereitet wie moglich geschieht, gibt es auch

im Naturkindergarten die ,Vorschule®. Auch hier werden die Kinder mit anspruchsvolleren
Aufgaben herausgefordert und gefordert (siehe Naturkindergartenkonzeption)

7. Erziehungspartnerschaft

,,Vertrauen ist der Anfang von allem — Misstrauen das Ende"

Ein sehr wichtiger Bestandteil unserer padagogischen Arbeit ist die Zusammenarbeit mit der
Familie jedes Kindes. Eine bestmdgliche Unterstiitzung und Forderung des Kindes braucht
die Erziehungspartnerschaft zwischen Eltern und Kindergarten.

Ein wichtiger Baustein dazu ist der regelméRige Austausch. Dieser findet zum Beispiel in
den Gesprachen beim Bringen und Abholen statt, in denen wir uns gegenseitig
informieren, wie es dem Kind geht und was es in der Familie bzw. im Kindergarten erlebt
hat.

AulRerdem bieten wir den Eltern Entwicklungsgesprache an, bei denen das Kind mit seinen
Interessen und Fahigkeiten im Mittelpunkt steht. Auch wenn zwischendurch Fragen
auftauchen, freuen wir uns, wenn diese angesprochen werden.

Uber unsere Kita-Info-App erfahren die Eltern alles Wichtige rund um den Kindergarten und
kénnen regelmalig Uber alle Aktivitaten, Geschehnisse und Infos nachlesen. Aul3erdem gibt
es im Eingangsbereich einer Informationsrahmen, wo alle wichtigen Dinge Uber unsere
Einrichtung und unsere Arbeit stehen.

Ein weiterer wichtiger Bestandteil der Zusammenarbeit mit allen Eltern aus der Einrichtung
sind die Elternabende, die ein bis zwei Mal pro Jahr stattfinden, verschiedene Feste, wie z.B.
das Sommerfest, Kreativwoche, Laternenlauf, Weihnachtsfeier, Ostern usw.

Der Elternbeirat, der zu Beginn eines jeden Kindergartenjahres von der Elternschaft gewahlt
wird, ist Bindeglied zwischen Eltern > Kindergartenpersonal > Trager
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8. Kooperationen
8.1. Kooperation im Team

Das Team der gesamten Einrichtung besteht aus 7 Mitarbeitern, die sich regelméafRig
zur Teambesprechung treffen, um die padagogische Arbeit zu reflektieren und
weiterzuentwickeln.

AulRerdem bespricht man Feste im Jahreskreis, Anregungen von Kolleginnen werden
aufgegriffen und besprochen.

Des Weiteren werden Beobachtungen der Kinder ausgewertet, um deren Interessen
und Themen aufgreifen zu kdnnen. Das Raum — und Materialangebot wird tberdacht
und Organisatorisches geklart.

Durch den regelmafligen Austausch werden alle Mitarbeiter Uber verschiedene
Neuigkeiten informiert und beispielsweise Inhalte von Fortbildungen weitergegeben.
Dadurch wird unsere padagogische Arbeit immer wieder Uberdacht und standig
weiterentwickelt. Von diesem regelméfigen Austausch unter dem gesamten Personal,
profitieren alle Kinder.

Wir unterstiitzen uns gegenseitig, stehen uns mit Rat und Tat zur Seite und handeln stets
zum Wohle des Kindes.

8.2 Kooperation mit dem Tréger

Der Trager unserer Einrichtung ist das Birgermeisteramt, namentlich der/die
Blrgermeister/in. Er/Sie kennt die Konzeption und ist letzter Entscheidungstrager.
Konzeptionelle, personelle, baurechtliche und viele andere Vorhaben bedirfen der
Rucksprache und Zusage des Tragers. Auch bei Beschwerden wird der Trager zum
Ansprechpartner fir das Kindergartenpersonal sowie die Elternschaft — hier vorrangig des
Elternbeirats.

Siehe dazu Punkt 5.3.“ Beschwerdeverfahren“ -

8.3. Kooperation mit der Grundschule Oberes Enztal

Mit der Grundschule Oberes Enztal in Enzklosterle pflegen wir eine intensive

Kooperation. Im Laufe des letzten Jahres der Vorschulkinder (dies sind all die Kinder,

die im September des kommenden Jahres eingeschult werden), lernen die Vorschiler
den/die Kooperationslehrer*in kennen, dirfen Unterrichtsluft in der Schule schnuppern
und finden Elternabende zum Thema Einschulung mit den Eltern statt.
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Durch das ,Calwer Modell, nach dem wir in der Vorschule arbeiten, erhalten die Kinder
gezielte Forderung in allen Bereichen, die fur einen guten Schulstart wichtig sind. Bei
Bedarf wird gemeinsam mit den Kooperationslehrern, den Eltern und den

Mitarbeitern des Kindergartens in einem sogenannten ,Runden Tisch“ nach Hilfsangeboten
gesucht.

8.4. Kooperation mit anderen Institutionen/Vereinen

Wenn Eltern zu Hause oder wir in den Kindergruppen Beobachtungen machen, die eventuell
ein Hinweis auf verandertes Verhalten oder Entwicklungsverzégerungen sein konnten,
werden wir gemeinsam Uberlegen, welche Ursachen bzw. welche Unterstitzung das Kind
bekommen konnte, um eine bestmdgliche Forderung zu erhalten. Das Wohl des Kindes
steht hier an erster Stelle.

Der Kindergarten kann hier wichtige Verbindungen zu entsprechenden Beratungsstellen
empfehlen und herstellen.

8.5. Kooperation mit dem Naturpark Schwarzwald Mitte/Nord

Im Jahr 2022 sind wir zum ersten Naturpark —Kindergarten des Naturparks Schwarzwald
Mitte/Nord geworden.

Das Profil einer Naturpark-Kita

Im Naturpark-Kindergarten erhalten Kinder die Moglichkeit, durch selbstandiges Erleben
auf Exkursionen in der nahen Umgebung viel tber ihre Heimat zu lernen und dabei eine
naturliche Verbundenheit zu ihrer Umgebung aufzubauen.

Getreu dem Motto:

,Nur was ich kenne und liebe, achte und schiitze ich“

begreifen die Kinder so lokale Besonderheiten als Einzigartigkeit der Heimat.

In vielfaltigen Projekten erkunden die Kinder aller Altersstufen mit allen Sinnen nicht nur den
Naturpark selbst, sondern auch die vielen alltaglichen Lebensbereiche mit Blick durch die
BNE-Brille. Vor allem geht es darum, schon mit den Kleinsten einen kindgerechten Blick tUber
den Tellerrand zu wagen und in ,philosophischen Zauberraumen® vielfaltige ldeen entstehen
zu lassen.

Anlass dazu koénnen die Ausflige geben, welche die Naturpark - Kindergartenkinder
gemeinsam mit ihren Erzieher*innen zu Fachleuten aul3erhalb des Kindergartens
unternehmen (zum Beispiel aus den Bereichen Imkerei, Forstwirtschaft, Landwirtschatft,
Gartenbau, Flo3erei, Schreinerei, Mullerei, Naturschutz, etc.).
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Fragen entstehen oft nebenbei und bieten gute Mdglichkeiten, das Thema ,Nachhaltigkeit"
aufzugreifen:

Zum Beispiel beim Thema Gesunde Ernédhrung: Woher kommen die Erdbeeren im Winter?
Oder beim Thema Wald: Wie sieht ein Wald aus, der genug Holz fur Mobel, Buntstifte und
auch Kaferkinder bietet?

Fortbildungen und dauerhafte Kooperationen unterstitzen die padagogischen Fachkrafte im
Naturpark-Kindergarten, Themen des Naturparks in ihrer Einrichtung einzubinden und dabei
Bildung fr nachhaltige Entwicklung (BNE) verstarkt umzusetzen.

Ein Naturpark-Kindergarten...

» scharft sein Profil und erweitert sein eigenes Spektrum.

» erhalt mindestens einmal im Jahr thematische, BNE fokussierte Fortbildungen von
oder Uber den Naturpark.

» erhalt inhaltliche Unterstutzung zu Projekt-ldeen.

> profitiert vom Naturpark-Partner-Netzwerk hinsichtlich externer Anbieter und
Fachleuten.

» erhalt die Mdglichkeit, Projektangebote wie ,Muh, die Kuh — regionale Produkte
von Kindern neu entdeckt regelmafig nutzen zu kénnen.

> profitiert vom regelmaRigen Austausch im Naturpark - Kindergarten-Netzwerk.

» erhalt den Naturpark-Kindergarten-Ordner mit vielen hilfreichen Materialien und
Tipps und das Maskottchen ,,Urli Auerhahn“ als Handpuppe.

> wird in der Offentlichkeitsarbeit unterstiitzt mit Infomaterial, auf Markten, Festen,

etc.
NG turpark-

Mlya[‘f(n Als Naturpark-Kindergarten kann man sich in der Regel nach

einem Jahr aktiver Projektbeteiligung zertifizieren lassen.
“ Mit  dieser Zertifizierung ist die Einhaltung von
() "4 Qualitatsstandards verbunden, die eine aktive Beteiligung und
den Willen zu nachhaltiger Entwicklung erfordern. Ein Kriterien-
e Katalog gibt Auskunft tiber die Anforderungen.  Im  Herbst

2020 startete der Naturpark Schwarzwald Mitte/Nord dazu mit 4
Kindergarten in die Pilotphase zum Projekt Naturpark-
Kindergarten.
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9. Qualitat

Die Grundsatze unserer Arbeit mit den Kindern, die Zusammenarbeit mit den Eltern
und anderen Kooperationspartnern sind in der Konzeption verankert. In der
Konzeption werden neue Entwicklungen und Anforderungen entsprechend
fortgeschrieben. Die Konzeption entwickelt sich stets weiter aus Anregungen durch
Elternbefragungen, Gesprachen mit den Elternvertretern, Anregungen aus
Teamfortbildungen oder durch den Erfahrungsaustausch mit anderen Einrichtungen
und Kooperationspartnern.

9.1 Qualitatssicherung und Entwicklung

Die Grundlagen unserer padagogischen Arbeit bilden der Orientierungsplan des
Landes Baden- Wirttemberg sowie bestehende Konzeption.

Die Aufgabe der padagogischen Fachkréafte und des Tréagers ist es, die padagogische
Qualitat in den Kindergarten kontinuierlich weiterzuentwickeln.

Zu Beginn jedes Kindergarten- und Kalenderjahres planen wir das Jahr und alle
anstehenden Veranstaltungen sowie Fortbildungstage der Mitarbeitenden. An diesem
Tag und in regelméafigen Abstanden wahrend der Dienstbesprechungen, wird die
Konzeption auf notwendige Veranderungen Uberprift. Durch die regelmalRigen
Dienstbesprechungen und Mitarbeitergesprache stellt die Einrichtungsleitung sicher,
dass die in der Konzeption vereinbarten Inhalte in der Praxis der einzelnen Gruppen
umgesetzt werden.

Entsprechend der Dienstordnung sind die padagogischen Fachkrafte zur
selbststandigen beruflichen Fortbildung und zur Teilnahme an MalRnahmen der
beruflichen Fortbildung, in Absprache mit dem Tré&ger, verpflichtet. Sie verstehen
Fortbildungen als Moglichkeit zur Verbesserung der eigenen beruflichen und
personlichen Kompetenzen und zur Weiterentwicklung der Einrichtung.
Fur wichtige Fortbildungen fir alle Mitarbeitenden (beispielsweise Erste Hilfe,
Praventionsfortbildungen etc.) veranstaltet der Kindergarten Purzelbaum, zu dem die
Naturkindergartengruppe, immer wieder Inhouse Fortbildungen, damit das gesamte
Personal die Moéglichkeit hat daran teilzunehmen.

Gemeinsam mit der Einrichtungsleitung wird jahrlich ein Fortbildungsplan erstellt.
Nach der Teilnahme an einer verpflichtenden Fortbildung, wird diese dokumentiert.
Die gewonnenen Inhalte und Erkenntnisse aus Fortbildungen, an denen einzelne
padagogische Fachkrafte teilgenommen haben, werden in der Dienstbesprechung an
die Ubrigen Kolleginnen weitergegeben. Des Weiteren findet sich eine Sammlung der
Fortbildungsunterlagen in einem speziellen Ordner, der allen padagogischen
Fachkraften zuganglich ist. Uber die neuen Erkenntnisse aus der Fortbildung wird im
Team gesprochen und gemeinsam geklart, wie diese in der Praxis verwirklicht werden
konnen.
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Bei den regelméaRigen Teambesprechungen werden die tagliche Arbeit der
padagogischen Fachkrafte und die Beobachtungen gemeinsam reflektiert und darauf
aufbauende padagogische Planungsschritte besprochen. Wir setzen bei den Starken
des Kindes an, damit sich das Kind zu einer eigenstandigen und selbstsicheren
Personlichkeit entwickeln kann. Unsere Aufgabe ist es, begleitend und unterstitzend
zu sein, wie auch eine angenehme und angstfreie Atmosphare mit gezielten
Lernangeboten zu schaffen. Wir schaffen vielfaltige Entwicklungs- und
Lernmdglichkeiten unter der Berlicksichtigung individueller Bedurfnisse der Kinder.
Neue padagogische Fachkrafte werden mithilfe eines Mitarbeiterheftes, das wir fur
unsere Kindergartengruppe, aber auch den ganzen Kindergarten Purzelbaum erstellt
haben Schritt fir Schritt mit der Einrichtung und der Konzeption vertraut gemacht.
Somit erleichtern wir einen guten Einstieg in die vorhandenen Strukturen und bieten
der neuen Mitarbeiter/in Anschluss an die bestehende padagogische Konzeption und
die Gegebenheiten vor Ort.

9.2 Ordnungsgemale Buch- und Aktenfihrung

Dienstplangestaltung und Arbeitszeitennachweile

Die Gruppenleitung erstellt gemeinsam mit der Kindergartenleitung einen Dienstplan. Der
Dienstplan ist in erster Linie an den Kindern und den Betreuungszeiten orientiert; Winsche
der Mitarbeitenden kdnnen beriicksichtigt werden. Der Dienstplan wird nach Fertigstellung
an den Trager geschickt, welche diesen prift. Im Anschluss wird der Dienstplan sowohl beim
Trager, bei der Leitung des Kindergarten Purzelbaums, als auch auf unserem Gruppenlaptop
abgespeichert. Ergeben sich Anderungen im Dienstplan werden diese durch die
Einrichtungsleitung oder Gruppenleitung mitgeteilt. An diesem Dienstplan orientieren sich
auch die Einsatze des Vertretungskrafte im Fall eines Einspringens.

Die Arbeitszeiten aller Mitarbeitenden werden taglich von jedem Mitarbeitenden in einem
Arbeitszeitnachweis dokumentiert.

Vertretungsregelungen und Angabe, wie mit kurzfristigen Ausfallen umgegangen wird
In allen Kindergartengruppen, auch Naturkindergartengruppe,die an den Kindergarten
Purzelbaum angegliedert ist, wird das Personal bei Ausfallen aus dem Stammteam des
Kindergartens vertreten.

Neben planbaren Einsatzen (z.B. aufgrund von offenen Stellen, Fortbildungen oder
Urlauben), stehen die Mitarbeitenden des Kindergartens auch kurzfristig auf Abruf bereit, um
fehlendes Gruppenpersonal zu vertreten. Sollte nicht ausreichend Personal verflgbar sein,
werden die Eltern umgehend von der Leitung oder Gruppenleitung Uber unsere
Kindergartenapp (Stay informed) informiert, dass die Kinder nicht im vollen Malie (z.B.
Reduzierung der Offnungszeiten oder nur in einer Notgruppe) betreut werden kénnen. Bei
extrem hohem Krankheitsausfall, wenn keine andere Regelung gefunden werden kann, um
die Sicherheit der Kinder zu gewahrleisten, wird die betreffende Kindergruppe auch an
einzelnen Tagen geschlossen. Die Eltern erhalten auch hier die Information in der Regel am
vorhergehenden Tag, um Betreuungsalternativen organisieren zu kénnen.
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Belegungsdokumentation

Uber die Kindergartenapp tragen die Eltern ein, wenn ihr Kind an einem oder mehreren Tagen
die Einrichtung nicht besucht (z.B. aufgrund von Urlaub, Krankheit oder weiteren Grinden).
Parallel informieren die Eltern die Einrichtung auch mindlich Uber das Fernbleiben des
Kindes.

Die Mitarbeitenden prifen die online Anwesenheitsliste tagesaktuell. In jeder Gruppe wird
zusatzlich Gber eine Anwesenheitsliste (Kreuztabelle) die Anwesenheit dokumentiert. Bei
einem Notfall z.B. Brand wird anhand der Kreuztabelle geprift, ob alle Kinder anwesend sind.
Die schriftiche Anwesenheitsliste wird in einem verschlielBbaren Schrank in jeder Gruppe
aufbewahrt. Die online Belegungsplane werden in der Stay Informed App gespeichert.

Begehungsprotokolle und Nachweise anderer aufsichtfihrender Behérden (bspw. GA,
UKBW, Brandschutz)

Begehungsprotokolle und Nachweise anderer aufsichtfuhrender Behérden werden auf dem
Laptop des Tragers gespeichert, sowie ggf. in Papierform im Biro des Kindergartens
aufbewahrt. Die Zustandigkeiten sind hier klar geregelt. Entsprechend den
Begehungsprotokollen erhalt jeder Arbeitsbereich nach Zustandigkeit (Gebaude,
Gruppenleitung, Leitung etc.) die Ergebnisse mit der Aufforderung, diese umgehend
weiterzugeben bzw. zu bearbeiten. Themen, die die Arbeitssicherheit betreffen werden
zusatzlich im Arbeitssicherheitsausschuss, der sich zweimal pro Jahr trifft, besprochen.

Dokumentation tber Entwicklungen und Ereignisse nach § 47 Abs.1 Nr. 2 SGB VI, die
geeignet sind, das Wohl der Kinder zu beeintrachtigen

Naturkindergartengruppe verfugt Utber ein Schutzkonzept, indem die Dokumentation
eindeutig geregelt ist. Die Aufarbeitung der Vorféalle (Gesprachsprotokolle, Verlaufsprotokolle,
Kontaktaufnahmen zu Behdrden etc.) werden in einem gesicherten Bereich des Laptops
abgespeichert, auf den nur das Fachpersonal, sowie die Kindergartenleitung Zugriff hat. Bei
schwerwiegenden Vorfallen wird der Trager, sowie die Fachberatung unter Wahrung der
Aufsichtspflicht zur kollegialen Fallberatung hinzugezogen.

Wirtschaftliche Planung

Die wirtschaftliche und finanzielle Leitung der Kita obliegt der Gemeinde Enzklosterle als
Trager der Einrichtung. Der Kindergarten verfugt Gber ein Budget fur die tagliche
Betriebsflihrung. In Zusammenarbeit mit der Kindergartenleitung und dem Personal werden
Anschaffungen geplant und beantragt. Die Buchfuhrung tber Einnahmen und Ausgaben
tatigt fir den Kindergarten der Trager.

Stay Infomed App

Elterninformationen, Terminplanungen, Berichte von vergangenen Aktionen und
Abmeldungen der Kinder laufen bei uns Uber die DSGVO konforme App ,Stay Informed®.
Administrativen Zugriff auf die App haben die Gruppenleitung, sowie die Kindergartenleitung
und stellvertretende Leitung des Kindergartens.
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Kinderbezogene Daten

Das Portfolio der Kinder wird bei uns als Entwicklungsdokumentation fiir jedes Kind gefuhrt.
Dieses befindet sich abgeschlossen in einem Schrank der jeweiligen Gruppe. Das Kind hat
jedoch, wenn es das Portfolio anschauen mdchte taglich Zugriff darauf. Auch
Erziehungsberechtigte haben die Mdglichkeit das Portfolio einzusehen oder beispielsweise
Uber die Ferien das Portfolio ihres Kindes auszuleihen.

Dokumentationen Uber die Entwicklung der Kinder (z.B. Beobachtungsbégen uber die
altersgemal3e Entwicklung), Gespréachsprotokolle zu Elterngesprachen, sowie tber wichtige
Ereignisse (Tur-Angelgespréch, Telefonate, etc.) werden in den Akten der Kinder
gesammelt und in verschlossen Schranken aufbewahrt oder digital auf unserem Laptop
gespeichert.

Unfallberichte und die Masernschutznachweise sind digital gespeichert oder in
verschlieBbaren Schranken der jeweiligen Gruppe. Zugriff darauf haben die paddagogischen
Fachkrafte.

Fotos der Kinder fur das Erstellen der Portfolios werden nur mit unserem gruppeninternen
Handy oder Kindergartencamera gemacht und ggf. um es auszudrucken auf unser Laptop
gespeichert.

Eine Weitergabe dieser Dateien ist nur méglich, wenn nur das eigene Kind auf dem
gewinschten Foto ist.

Werden die Akten der Kinder nicht mehr bendétigt, z.B. nach dem Schuleintritt oder einem
Umzug werden diese vernichtet bzw. gel6scht.

Sind Gerichtsverfahren anhéngig oder Verwaltungsverfahren noch nicht abgeschlossen, ist
es moglich, dass Daten flur diesen langeren Zeitraum aufbewahrt werden. Das gilt auch,
wenn aus bestimmtem Anlass Schadensersatzpflichten nicht auszuschlie3en sind oder
Aufbewahrungspflichten bestehen. Die Dauer der Aufbewahrungspflicht richtet sich nach
der dienstlichen Notwendigkeit und etwaigen Rechtsvorschriften.

Impressum:

Verantwortlich fur den Inhalt:
Erzieher*innen des ,Kindergartens®

Gemeinde Enzklosterle

Stand: September 2025

31



