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 Sitzung am öffentlich nicht-öf-

fentlich 

Umlauf-

beschluss 

zur Beschluss-

fassung 

zur Vor-

beratung 

zur 

Kenntnis 

Gemeinderat 20.10.2026 ☒ ☐ ☐ ☒ ☐ ☐ 

Aufgestellt: 
Enzklösterle, 07.10.2026 
 
                             ……………………………………  
                                          Jacqueline Schrenk 

 

 

Sichtvermerk: 
Enzklösterle, 07.10.2026 
 
                             ……………………………………………… 

            Bürgermeisterin Sabine Zenker 

 Gemeinderat genehmigt?     ☐ Ja     ☐ Nein 

Enzklösterle, 

……………………………………………………… 
Datum 

 
 

Arbeitszeiterfassung 

(110/2024; 002/2025; 032/2026) 

 
 
Sachverhalt:  
Eine Fortführung der Arbeitszeiterfassung und -auswertung ist ohne digitale Unterstüt-
zung nicht gewährleistet. Die Vorteile einer digitalen Zeiterfassung wurden vor der Som-
merpause erläutert und befürwortet. 
 
Nach der Sitzung des Arbeitskreises und der der Abwägung der verschiedenen Möglich-
keiten hat sich der Arbeitskreis dafür ausgesprochen die Lösung „clockin“ weiterzuverfol-
gen.  Die Verwaltung hat die Software geprüft und ein Angebot eingeholt.  
Die Software erfüllt nach Einschätzung der Verwaltung die an eine digitale Zeiterfassung 
gestellten Anforderungen. Das System bietet unter anderem folgende Möglichkeiten: 
- Ein- und Ausstempeln 
- Erfassung und Festlegung von Arbeitszeiten 
- Pausen- und Dienstgangbuchungen 
- verschiedene Leistungserfassung auf Projekte bzw. Kostenstellen z.B. Friedhof, Fest-
halle, Kindergarten, Wasser, Abwasser etc.  
- Erinnerungsfunktionen zum Ein- und Ausstempeln 
- automatische Berücksichtigung von Pausen 
- laufende und cloudbasierte Aktualisierung der Arbeitszeit 
- Einsicht der Mitarbeiter in ihr aktuelles Arbeitszeitkonto 
- Urlaubs- und Krankheitsbuchungen 
- einfache und übersichtliche Auswertungsmöglichkeiten 
 
Für die Erfassung der Arbeitszeiten stehen zwei Erfassungswege zur Verfügung. Die Mit-
arbeiter können ihre Arbeitszeiten entweder über eine App auf einem Smartphone oder 
Tablet oder über einen Login im Internetbrowser erfassen. Für die tägliche Arbeitszeiter-
fassung erhält jeder Mitarbeiter einen individuellen Wunsch-PIN oder alternativ einen 



QR-Code. Dadurch wird eine eindeutige Zuordnung der erfassten Arbeitszeiten zum je-
weiligen Mitarbeiter sichergestellt und Verwechslungen bei der Nutzung eines gemeinsa-
men Erfassungsgeräts werden vermieden. 
Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, Arbeitszeiten direkt auf einzelne Projekte zu er-
fassen. Dies kann insbesondere die spätere interne Verrechnung und Zuordnung der ge-
leisteten Arbeitszeiten bspw. im Bauhof erleichtern. Im Vorfeld an die Sitzung kann die 
App kostenlos unter https://www.clockin.de/ getestet werden.  
 
Die clockin GmbH hat das beigefügte Angebot vorgelegt. Angeboten werden Vertrags-
laufzeiten von einem Jahr sowie alternativ von zwei Jahren.  
Für die Nutzung der Zeiterfassung sind keine zusätzlichen Hardwareanschaffungen er-
forderlich. Die vorhandenen Tablets der Grundschule können hierfür weiterverwendet 
werden. 
 

Laufzeit Kosten pro Mitar-
beiter je Monat 

Summe bei 40 Mit-
arbeitern über die 
Laufzeit 

Optionale Kosten 

1 Jahr 6,65 € 3187,60 €  • 696 € Support für 2 Jahre 
• 499 € Adminschulung 
• 349 € Einrichtungsservice  

2 Jahre 5,86 €  5648,80 € 

 
 
Die Verwaltung geht davon aus, dass die Einrichtung und die laufende Administration der 
Software eigenständig durchgeführt werden können. Die im Angebot vorgesehenen opti-
onalen Einrichtungskosten könnten daher entfallen. 
Sollte im laufenden Betrieb Unterstützung erforderlich werden, besteht die Möglichkeit, 
bei Bedarf einzelne Supportstunden zu beauftragen. Ein kostenpflichtiger Pro-Support-
vertrag wird aus Sicht der Verwaltung derzeit nicht als erforderlich angesehen. 
Im Hinblick auf die angebotenen Vertragslaufzeiten sind die Kosten und die jeweiligen 
Konditionen des beigefügten Angebots zu berücksichtigen. Die Verwaltung empfiehlt, die 
wirtschaftlich günstigere Laufzweit von zwei Jahren. 
 
 
Beschlussvorschlag: 

1. Die digitale Zeiterfassung „clockin“ der clockin GmbH soll für Gemeinde Enzklös-
terle eingeführt werden. 

2. Die Verwaltung wird beauftragt, die erforderlichen Schritte zur Einrichtung und In-
betriebnahme der Software vorzunehmen. 

3. Die optionalen Einrichtungskosten werden nicht in Anspruch genommen, da die 
Einrichtung und Administration durch die Verwaltung selbst erfolgen sollen. 

4. Ein kostenpflichtiger Pro-Supportvertrag wird zunächst nicht abgeschlossen. Bei 
Bedarf können einzelne Supportleistungen beauftragt werden. 

5. Die Verwaltung wird ermächtigt, den Vertrag auf Grundlage des vorliegenden An-
gebots mit einer Laufzeit von zwei Jahren abzuschließen. 

 
 
Anlage: 

1. Angebot Clockin 
 



Gemeinde Enzkloesterle
Gemeinde Enzklösterle

Rathausweg 5

75337 Enzklösterle

Deutschland

Jacqueline Schrenk

jacqueline.schrenk@enzkloesterle.de

+49 1512 6335794

Referenz: 20261006-162524720

Angebot erstellt: 6. Oktober 2026

Angebot läuft ab: 30. November 2026

Angebot erstellt von: Luca

Account Executive

luca.schlueter@clockin.de

+4925198209038

Kommentare



Produkte & Dienstleistungen

Artikel & Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamt

clockin Team Pro (12-Monate) 1 3.187,60 € 

/Jahr

3.187,60 € /Jahr

clockin Team Pro (24-Monate) 1 5.646,80 € 

/2 Jahre

5.646,80 € /2 Jahre

40x Lizenzen je ca. 6,65€ mtl. 

- Mobile, stationäre & Browser-Zeiterfassung (App, Tablet-Terminal, 

PC)

- Projektzeiterfassung inkl. Unterprojekte & Soll-/Ist-Kalkulation

- GPS-Zeiterfassung für den Überblick, wer gerade wo im Einsatz ist

- Digitale Kunden- & Projektverwaltung

- Digitale Personalakte für Verträge, Zeugnisse & Dokumente

- Arbeitspläne, Arbeitszeitverwaltung, Stundenübersicht & Monatsab-

schluss

- Erweiterte Abwesenheiten inkl. Vertretung & Kalendersync (iCal)

- Auswertungen, Mitarbeiterberichte & ArbZG-Warnungen

- Rechnungsstellung per Schnittstelle (Lexware Office, sevdesk, we-

clapp, Sage Active, MS Business Central)

- DATEV-Anbindung inkl. Verknüpfung mit dem Steuerberater

- Korrektur-Historie, Kolonnengeräte, unbegrenzte Rollen, Abteilungen 

& Tätigkeiten

- Mitarbeiter-Self-Service, 17 Sprachen & individuelle Optik

für 1 Jahr

40x Lizenzen je ca. 5,86€ mtl.

- Mobile, stationäre & Browser-Zeiterfassung (App, Tablet-Terminal, 

PC)

- Projektzeiterfassung inkl. Unterprojekte & Soll-/Ist-Kalkulation

- GPS-Zeiterfassung für den Überblick, wer gerade wo im Einsatz ist

- Digitale Kunden- & Projektverwaltung

- Digitale Personalakte für Verträge, Zeugnisse & Dokumente

- Arbeitspläne, Arbeitszeitverwaltung, Stundenübersicht & Monatsab-

schluss

- Erweiterte Abwesenheiten inkl. Vertretung & Kalendersync (iCal)

- Auswertungen, Mitarbeiterberichte & ArbZG-Warnungen

- Rechnungsstellung per Schnittstelle (Lexware Office, sevdesk, we-

clapp, Sage Active, MS Business Central)

- DATEV-Anbindung inkl. Verknüpfung mit dem Steuerberater

- Korrektur-Historie, Kolonnengeräte, unbegrenzte Rollen, Abteilungen 

& Tätigkeiten

- Mitarbeiter-Self-Service, 17 Sprachen & individuelle Optik

für 2 Jahre



Artikel & Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamt

Pro Support (optional) 1 696,00 € 

/2 Jahre

696,00 € /2 Jahre

Unsere Empfehlung: Admin Schulung (optional) 1 499,00 €  499,00 €

Einrichtungsservice (optional) 1 349,00 €  349,00 €

Der Pro Support ist unser "Rundum-sorglos-Paket", wenn du keine Lust 

auf Warteschleifen hast und jemanden willst, der dein Unternehmen 

und deine speziellen Einstellungen bereits kennt.

Das sind die wichtigsten Vorteile:

-Persönlicher Ansprechpartner: Du hast einen festen Experten an dei-

ner Seite, der deinen Account kennt. Du musst also nicht jedes Mal 

von vorn erklären, wie ihr arbeitet.

-Priorisierte Ticketbearbeitung: Deine Anfragen landen ganz oben auf 

dem Stapel und werden bevorzugt gelöst.

-Erweiterte Erreichbarkeit: Du erreichst uns über exklusive Kanäle wie 

Telefon oder Google Meet

für 2 Jahre

Werdet zum Absoluten clockin Experten!

Wir schulen deine Admins, Büro- oder Führungskräfte zur optimalen 

Nutzung eures clockin Systems. In einer individuellen Online-Schulung 

zeigen wir deinen Mitarbeitern, wie das clockin System in eurem Un-

ternehmen optimal bedient wird. Dabei liegt der Fokus auf Power-

User, also die Mitarbeiter, die täglich mit dem System arbeiten.

Unsere Leistungen:

- Individuelle Online-Schulung für Admin, Büro- oder Führungskräfte

- Alle Funktionen und Fragen mit einem Experten klären

- Dauer ca. 60-120 Minuten

Kurz und knapp: Unser Team unterstützt dich dabei, clockin perfekt 

auf deine betrieblichen Abläufe anzupassen, damit ihr direkt reibungs-

los starten könnt.

- Import aller Mitarbeiterdaten

- Inkl. Arbeitszeitmodelle, Urlaubstage etc.

- Vorbereitung der Mobilgerätekonfiguration

- Prozesseinstellung auf Unternehmensbedürfnisse

- Abschlussgespräch & Unterstützung bei der LIVE-Schaltung



Zwischensumme (Jährlich) 3.187,60 €

Zwischensumme (Pro zwei Jahre) 6.342,80 €

Zwischensumme (Einmalig) 848,00 €

MwSt. 1.971,90 €

19 %

Summe 12.350,30 €

Kaufbedingungen

Vertragslaufzeit und Verlängerung

Nach Ablauf der Erstlaufzeit verlängert sich der Vertrag automatisch um die ursprünglich

vereinbarte Dauer, sofern er nicht fristgerecht gekündigt oder angepasst wird.

Kündigung und Anpassung

Eine Kündigung oder Anpassung des Vertrages ist bis spätestens einen Monat vor Ablauf der

jeweiligen Vertragslaufzeit möglich.

Zubuchung von Lizenzen

Während der Vertragslaufzeit können zusätzliche Lizenzen zum vereinbarten Lizenzpreis gebucht

werden. Die hinzugebuchten Lizenzen gelten für die verbleibende Laufzeit des bestehenden

Vertrages.

Zusatzdienstleistungen

Optionale Zusatzdienstleistungen werden bei Buchung separat in Rechnung gestellt.

Ermächtigung zur Buchung und Einrichtung der Zahlungsart

Mit der Unterzeichnung dieses Angebots ermächtigt der Kunde die clockin GmbH zudem, das

vereinbarte Produkt im Namen des Kunden zu buchen sowie die vereinbarte Zahlungsart (z.B. Kauf

auf Rechnung oder SEPA-Lastschrift) einzurichten.

Sonstiges

Etwaige zwischen den Parteien individuell vereinbarte Kaufbedingungen sind im Folgenden

ausdrücklich aufgeführt:

 

Zahlungsmodalitäten

Die Vergütung für die Lizenzen ist in einer Gesamtrate bei Vertragsbeginn zu zahlen.

 



Unterschrift

Unterschrift Datum

Gedruckter Name

Bei Fragen stehen wir jederzeit zur Verfügung.

Luca Schlüter

Account Executive

luca.schlueter@clockin.de

+4925198209038

clockin GmbH

Rektoratsweg 36

Münster, NRW 48159

Deutschland


